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女川町無料職業紹介所のご利用案内 

 

【女川町無料職業紹介所とは】 

町で実施している職業紹介所です。女川町内のお仕事を探している方に対し、女川町内の

求人情報をご紹介する等、就業をサポートしています。利用料は無料です。 

 

１．ご利用の流れ  

ステップ１  求人申込書及び求人票を記入の上、女川町無料職業紹介所へご提出ください 

ステップ２ 面接を希望する求職者がいた場合、ご紹介いたします 

ステップ３ ご紹介させていただいた方の面接をお願いします 

ステップ４ 求職者と女川町無料職業紹介所あてで採用結果を通知願います 

 

○求人票（様式１号）見本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．女川町無料職業紹介所の取扱い求人について 

◎受付対象となる求人は、女川町内に事業所を有する企業及び通勤可能な区域です 

◎求人は、職種別、就業場所別、雇用形態別にお申込みください 

◎法令に違反する内容が含まれているもの、雇用関係でないもの、必要な条件が明示 

されていないものは受理できません 

 

３．求人の有効期間 

申し込まれた求人の有効期間は、申込みのあった日から 1年間となります。 

 求人票期日は自社にて管理願います。 

 
※様式は役場窓口もしくは女川町公式 

ＨＰよりダウンロードできます 

（お願い） 

✓求人票に記載の労働条件は、採用後順守し 

求職者にわかりやすく誤解のないような 

記載、説明をお願いします。 

 

✓求人情報の変更がある場合、または採用 

決定等により求人を取り消す場合は速やかに 

ご連絡をお願いいたします。 
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４．求人の更新 

求人の有効期間が切れても、前回と同一の職種・内容であれば新たに求人申込書に記入

していただくことなく、更新することができます。求人更新の際には、女川町無料職業紹

介所（５４－３１３１）までお申し出ください。 

 

５．求人申込み後の求人取消し 

有効期間内に、求人の充足等により紹介を必要としなくなった場合は、電話、採否通知

書等により、速やかにご連絡をお願します。 

 ※求人票は、取り消しの連絡をいただかない限り、有効期間の末日まで公開されます。 

 

６．求人内容の変更 

現在、有効期間中の求人の内容を変更したい場合は、前回求人票の控えをお持ちのうえ、

女川町無料職業紹介所までお申し出ください。 

 

７．面接希望者の紹介 

面接希望者については女川町無料職業紹介所の担当職員が事前に電話連絡し、面接日時

を打ち合わせいたします。面接の際は、女川町無料職業紹介所の紹介状を持参しますので

ご確認ください。 

 

８．面接 

採用選考にあっては、応募者の基本的人権を尊重し、応募者の適性・能力のみを基準と

して行うことが必要です。また、潜在的な長所や能力、採用後の教育や訓練による可能性

も含めた選考をお願いいたします。 

 

９．採否結果 

採否の結果について、おおむね 1週間以内に応募者あてに通知してください。 

また、「採否通知書」によって女川町無料職業紹介所へもご連絡ください。「採否通知書」

には、採否結果のほか「引き続き紹介を受ける必要」の有無も忘れずに記入してください。 

※採用できなかった場合は、履歴書を応募者へ返却されるようお願いいたします。 

 

 

問い合わせ先  

女川町無料職業紹介所（役場産業振興課 商工労働係内） 

〒９８６－２２６１ 女川町女川一丁目１番地１ 

電 話：０２２５－５４－３１３１ 内線 ６８１、６８２ 

ＦＡＸ：０２２５－５３－５４８３ 


